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	UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS

PRÓ-REITORIA DE ENSINO




Orientações para a Normatização do TCC nos Cursos de Graduação da Unimontes

I – Ao elaborar seu Regulamento cada curso deve expressar-se com clareza sobre:

1 – O conceito de TCC: deixando clara a concepção do curso sobre este trabalho;

2 – Os objetivos - geral e específico(s) - estabelecidos de maneira clara, de acordo com o tipo de trabalho fixado pelo curso;

3 - A definição do tipo de TCC adotado pelo curso: se monografia, artigo científico, relatório de pesquisa, etc;

4 – A definição do período de apresentação: se no final de cada período ou final do curso;

5 - A Estrutura Organizacional do TCC (Organograma): indicando com nitidez o papel e atribuições:

· do Coordenador do TCC;

· do Orientador;

· do Acadêmico;

· da Banca Examinadora (se houver);

· do Coordenador de Curso;

· do Professor de TCC;

· do Chefe de Departamento;

6 - As contribuições da disciplina TCC (caso ela faça parte do Projeto Político-Pedagógico – PPP - do curso) para a realização do trabalho: Ementa/Carga Horária/Bibliografia;

7 - A Estrutura Técnico-científica do TCC: para a estrutura e formatação do trabalho deverão ser observadas as normas da ABNT e exigências definidas pela Unimontes; 

OBS: A Estrutura e as Normas de Formatação de TCC no âmbito da Unimontes serão padronizadas a partir do trabalho realizado pela comissão eleita, na reunião de coordenadores de TCC, realizada no dia 27.03.08;

8 – A opção do curso pela forma de entrega final do trabalho: se versão impressa (capa dura, cor, etc), se versão eletrônica; data, local;

9 – A apresentação do trabalho (se houver), definir a forma (Seminário, Banca, etc). Neste caso, explicitar: o período de realização, o tempo de duração, a distribuição do tempo, especificação e cronometragem das atividades da Banca, do Orientador e do Acadêmico;

9 – A avaliação do TCC, fixando o percentual de pontos para a aprovação, distribuindo os créditos a serem usados na avaliação a ser feita pelo Professor de TCC, pelo Orientador, pela Banca Examinadora;

10 – As Fichas de Registro, apresentando (em anexo) as Fichas de Acompanhamento e aprovação dos trabalhos;

11 – A apresentação do cronograma de desenvolvimento das atividades durante a realização do TCC:

· Elaboração do pré-projeto;

· Apresentação do pré-projeto;

· Declaração de aceite do orientador;

· Desenvolvimento da pesquisa;

· Sorteio das datas para apresentação e composição das bancas;

· Seminário;

· Entrega da versão final;

· Tempo para reapresentação.

II – Encaminhar o Regulamento para o Colegiado Didático do Curso para análise e aprovação;

III – Encaminhar à Câmara de Graduação o Regulamento Aprovado e a Ata de Aprovação do Colegiado Didático do Curso;

IV – 27 de maio de 2008: data de protocolo do Regulamento, Anexos e Ata - na Pró-Reitoria de Ensino;

V – Informações: Na Coordenadoria de Ensino Superior (Telefone: 3229.8144), com as professoras:

	ASSESSORIA TÉCNICA AOS CURSOS
	CURSOS
	HORÁRIO DE ATENDIMENTO

	Profª Clitien Alice Meira Rios
	Ciências Contábeis, Matemática, Pedagogia,Sistema de Informação, Serviço Social e Zootecnia.
	Tarde

	Profª Ivanise Melo
	Administração, Agronomia, Ciências Sociais, Direito e  Letrras Espanhol/Inglês/Português.
	Manhã

	Profª Karen Torres Correa Lafetá Almeida
	História e Medicina.
	Tarde



	Profª Silvana Diamantino França


	Ciências Biológicas – bacharelado e Licenciatura, Ciências Econômicas, Educação Física – Bacharelado e Licenciatura, Enfermagem e Odontologia.
	Tarde

	Profª Wane Elayne Eulálio dos Anjos


	Artes – Música, Teatro e Visuais, Ciências da Religião, Filosofia, Geografia
	Manhã


Montes Claros, 27 de março de 2008.
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