O Web Professor foi criado para aperfeicoar o trabalho dos professores e dos
profissionais da secretaria.

Na instituicdo de ensino, no conforto de seu lar ou em qualquer computador
conectado a internet, o professor digita as notas de cada avaliacdo ou trabalho, faltas e
conteudo ministrado das aulas.

O Web Professor diminui a possibilidade de erros, elimina a repeticdo de tarefas e
reduz gastos com pessoal, além de proporcionar que as informacdes estejam disponiveis
para os alunos, secretarias e coordenadores com mais rapidez.

Os dados sao gravados em tempo real, diretamente na base de dados da
instituicao.

O sistema Giz Web Professor consiste em uma ferramenta que permite a integracéo
do trabalho dos professores e da secretaria académica por meio da internet.
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O professor tem a seu dispor a qualquer hora e local (desde que tenha acesso a
internet) uma ferramenta que permite realizar o trabalho de registro de notas, faltas, aulas,
upload de arquivos e contetdo programatico de suas disciplinas.

O sistema gera como resultado dos langamentos dos professores o diario de classe
completamente preenchido que fica disponivel no sistema para impressao.

Para a secretaria académica e para os alunos da instituicdo o ganho é enorme ja que
apos o lancamento dos dados pelo professor os resultados podem ser imediatamente
apurados e divulgados.



O acesso é feito através do link: www.webprofessor.unimontes.br
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Para fazer o acesso ao programa, o professor deve informar:
R
Login [ -’] Cddigo do professor;

Senha [ E'] )
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Caso o professor tenha esquecido a senha, basta clicar no botdo “Esqueceu sua
senha?”.
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Em seguida ele deve digitar seus dados pessoais (identidade, CPF e data de
nascimento), clicar em enviar e entdo sua senha sera alterada.

Esqueceu a senha?
Identidade:
CPF:

Data de nascimento: Iﬁ
Instituicdo:  Unimontes

Enviar | voltar

Mensagens |
__E Menhuma mensagem




Para visualizar essa opc¢ao, acesse o menu Académico | Turmas/Disciplinas
Nela aparecem todas as turmas e as respectivas disciplinas que o professor leciona, com
as informagdes das mesmas.

Colunas do menu:

SR Sub- Aulas Aulas Média Total de pontos Quant. de
T | e e turma  previstas dadas Turma distribuidos avaliacdes
O ]||e1ona || Psicologia 0 0 30 7 19/10 3
Geral
| mepiz Psicologia 0 0 56 5 30/10 4
Médica

Turma: Indica o codigo da turma em que o professor leciona.

Disciplina: Nesta opcao consta as disciplinas que o professor leciona na turma.
Subturma: Caso a turma seja dividida, 0 campo apresenta o cddigo da subturma que o
professor leciona.

Aulas Previstas: As informacdes sobre as aulas previstas sao definidas pela secretaria
no modulo Giz Registro Académico em Disciplinas por Professor.

Aulas Dadas: Sera preenchida de acordo com a quantidade de aulas cadastradas pelo
professor.




Média Turma: Sera apresentado ao professor uma meédia da turma em relacao a
disciplina, desde que o célculo seja efetuado através do mddulo Giz Registro Académico
em Calculo de Média da Turma.

Total de Pontos Distribuidos:  E apresentado o total de pontos ja distribuidos em
comparacao ao total da etapa.

Quant. de AvaliagBes: Numero de avaliagfes cadastradas pelo professor.

Barra de Atalhos

Dentro do menu Turmas/Disciplinas o0 professor pode optar em realizar o
cadastramento das Aulas e Avaliagbes , lancamento das Faltas e Notas , cadastro de
Ocorréncia e emissdao dos Relatérios utilizando os icones da Barra de Atalhos ,

conforme explicagbes abaixo:

Cadastro de aulas

Para visualizar essa opcao, acesse o menu Académico | Aulas:

ou clique no icone na Barra de Atalhos.

Incluir Aulas

Ao abrir a tela de cadastro de aula, o professor deve:

1° - Definir a Turma;

2° - Definir a Disciplina;

3° - Definir a Sub-turma: caso nao exista sub-turma o professor tera que selecionar a
opcao 0 (zero);

4° - Definir a Etapa.



Logo, ele podera visualizar as aulas ja cadastradas no seu diario.

Para cadastra uma nova aula o professor deve:
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O professor tera que dar duas aulas de Matematica das 19:00 as 20:40 e das 21:00 as
22:40 aulas de Portugués no dia 02/05/2007 para a mesma turma. Neste caso o
professor tera que cadastrar duas aulas para matematica e duas aulas para portugués,
da seguinte forma:
Para matematica basta selecionar os campos turma, disciplina (matematica), sub-
turma e etapa , e preencher:
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O sistema ira adicionar automaticamente a aula 1 e aula 2 da disciplina matematica e
para a disciplina portugués seguird o mesmo exemplo. Caso prefira lancar uma aula de
cada vez, basta deixar a opcao quantidade de aula =1 (um).

Apébs o cadastramento da aula € possivel através dos icones (links) Editar, Excluir
e Lancar Faltas, conforme imagem abaixo:

Editar Aulas

Apbs lancar as aulas, € possivel alterar somente o contetdo ministrado . Isto se a
etapa nao estiver fechada.

Atencédo: Na&o é possivel alterar a data, o numero da aula nem a quantidade de horarios.
Caso o professor queira altera - los ele devera excluir a aula e langar novamente.
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Excluir Aula

Se a aula precisa ser excluida, vocé deve clicar no botao |x|. O sistema remove a
aula da lista.

Para excluir, a etapa ndo pode estar fechada.



Tela de confirmacao de exclusdo da aula:

Lancamento de Faltas
Existem trés telas de lancamentos de faltas:

1 - Acessando pelo menu Cadastro | Aulas , fazer o filto da turma, disciplina e etapa. Em

. . , e
seguida, clicar no icone =



2 - Acessando pelo menu Turmas | Disciplina , ir na linha da disciplina que deseja lanca

faltas e clicar no icone de atalho = ; faca o filtro pela data que deseja fazer o lancamento
das faltas.

3 - Acessando pelo menu Turmas | Disciplina, ir na linha da disciplina que deseja lanca

faltar e clicar no icone de atalho
etapa selecionada.

; € visualizado todas as aulas cadastradas para a



Na coluna Aula, marcando o check box e clicando em Gravar, o programa inclui a
falta para o aluno. O sistema faz o célculo automatico das colunas TOTAL FALTAS na
etapa, TOTAL FALTAS no periodo e a porcentagem de frequéncia.

As aulas PREVISTAS sao digitadas pela Secretaria. As aulas DADAS séao
calculadas de acordo com o numero de aulas lancadas no sistema.

Ao marcar a falta para os alunos, caso o professor ndo tenha gravado essas
informacgodes, ele pode desfazer esses langamentos clincando no botéo Limpar .

Na coluna Aula, marcando o check box e clicando em Gravar, o programa inclui a
falta para o aluno. O sistema faz o célculo automatico das colunas TOTAL FALTAS na
etapa, TOTAL FALTAS no periodo e a porcentagem de frequéncia.

Avaliacoes

Para visualizar esta opgao, acesse 0 menu Académico | Avaliacdes

ou clique no icone na Barra de Atalhos.

A tela de cadastro de avaliacdes sera visualizada. O professor deve definir a etapa e a
sub turma (caso exista) na qual a avaliacao seré cadastrada.

Logo em seguida:

Data: Definir a data da avaliagéo no intervalo da etapa.

Valor: Definir o valor para a avaliagéo.



Obs: O professor pode cadastrar varias avaliacdes até chegar ao valor total da etapa.

ApoOs ter lancado as avaliacbes o usuario podera no campo Opcdes, escolher
entre 0s seguintes acessos para edicao:

/0

"0 /0

Ao clicar em Alterar Prova o professor poderd alterar os dados da avaliagdo
escolhida, como: data/valor/descrigéo/bloco e peso.

Clicando em Remover Provar o professor remove a avaliacdo; caso ja tenha notas
digitadas o sistema alerta sobre as mesmas e solicita a confirmacgéao da remocéao.



Em Lancar Notas o professor acessa a tela para lancamento das notas das avaliacdes,
conforme os filtros escolhidos:

Ocorréncias

Nesta opc¢éo o professor registra as ocorréncias de seus alunos. como: Atraso e
Mau Comportamento.

Para visualizar essa opc¢ao, acesse o menu Académico | Ocorréncias

ou clique no icone na Barra de Atalhos.



Para cadastrar ou consultar uma ocorréncia, selecione os dados nos filtros: Turma,
Disciplina, Data da Ocorréncia e Aluno ; Selecione o tipo de ocorréncia: Reclamacao
ou Elogio .

O professor podera escolher se a ocorréncia sera visivel para o aluno no webaluno
selecionando a opc¢éao: visivel ao aluno.

Na aba Observacdo digite as consideracbes sobre a ocorréncia, clique em salvar.

Para consultar uma ocorréncia, cligue na aba Ocorréncia Cadastrada, escolha o aluno e

clique no icone para edicéo: que a tela com o registro de ocorréncias sera
habilitada, permitindo a edi¢do ou exclusao de dados.



Para imprimir uma ocorréncia cligue na aba Impresséo de Ocorréncia , escolhas
os dados desejados e clique em Imprimir:

Plano de Ensino

Para aperfeicoar o trabalho do professores é possivel fazer o plano de ensino no
diario eletrdnico, estando assim disponivel para os alunos no webaluno.

Para visualizar essa opgao acesse o menu Académico | Plano de Ensino:

ou clique no icone na Barra de Atalhos.

Nela é cadastrado o Plano de Ensino para as disciplinas lecionadas pelo professor.
Vale lembrar que é permitido cadastrar apenas um plano de ensino por disciplina.



Todos os planos de ensino cadastrados podem ser visualizados, alterados ou excluidos
atraves dessa tela.

Para cadastrar um novo plano de ensino, basta escolher uma turma e disciplina, e
entdo cadastrar as informacgdes do plano de ensino. As informacgfes cadastradas ficarao
disponiveis para todos os alunos que cursam aquela disciplina naquela turma.

Dica: E possivel copiar o plano de ensino de uma disciplina para a outra
automaticamente. Basta marcar as disciplinas desejadas e entdo gravar o plano de
ensino.



Upload de arquivos

Esse menu serve para que o professor possa disponibilizar (anexar) arquivos para
ele mesmo e para os alunos que ele leciona.

Para visualizar essa opc¢ao, acesse o0 menu Académico | Upload de Arquivos

O professor faz o download do arquivo através do préprio WebProfessor e os
alunos através do WebGiz Registro Académico.

Para isso, basta informar os seguintes campos: o0 home, validade, descricdo, disponivel
para aluno, caminho do arquivo, marcar quais disciplinas o arquivo se refere e clique em
Salvar.

Nome: Digitar o nome do arquivo a ser carregado.

Validade: Selecionar uma data de validade em que o arquivo vai estar disponivel para
download aos alunos.

Descricdo: Descricdo do arquivo a ser carregado.

Disponivel para o Aluno: Definir se o arquivo vai ser disponibilizado para o aluno ou
nao.

Caminho do arquivo: Selecionar o caminho do arquivo a ser carregado.



Ao selecionar as disciplinas referentes ao arquivo a ser carregado, 0s alunos teréao
acesso ao mesmo quando entrarem no webgiz.

Para o professor visualizar todos os arquivos que ele disponibilizou na net, basta clicar
em (Pesquisar).

Caso o professor deseje alterar alguma informacéo em algum dos arquivos ja anexados,

basta clicar em (alterar).

Ele também pode mudar as referéncias que o arquivo faz as disciplinas.

Observacdo: 1 - Caso deseje aumentar o tamanho maximo do arquivo permitido para o
upload, deve-se alterar as seguintes configuracoes:

No php.ini: upload_max_filesize
No php.ini: post_max_size
No configuration.php: $fileMaxSize

Todos os valores sdao em Mb (Mega Bytes)



Diario de Classe

Nesta opcdo o professor acessa os Diarios de Classes de suas
Turmas/Disciplinas , escolhe a Etapa desejada e imprime o mesmo.

Para visualizar essa opc¢éo, acesse o0 menu Académico | Diario de Classe

ou clique no icone na Barra de Atalhos.

E possivel imprimir varios tipos de diario: presenca, presenca com nota, contetdo,
somente nota, presenca com nota da etapa, contelldo com nota da etapa, conteido com
avaliagbes, somente avaliacoes.

Alterar Senha



Nesta opcdo o usuario pode alterar a senha de acesso. Para entrar nesta opcéo,
acesse: Dados Pessoais | Alterar Senha.

Digite a senha atual , adicione a nova senha e cligue em Confirmacao .



